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DANIELA

ANEXA Nr. 7 la procedura

RAPORT DE ACTIVITATE
pentru anul 2023
Unitatea protejata autorizata
DIB PRODUCTIE S| SERVICII SRL

in conformitate cu prevederile art. 82 alin. (2) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, va transmitem raportul de activitate al unitatii protejate autorizate.

1DIB PRODUCTIE S| SERVICII SRL, cu sediul in localitatea Bucuresti, str. Maior Atanase lonescu nr. 46, bl. -, sc. -, et. -, ap. -, Sector 2, a
fost autorizatd sa functioneze ca unitate protejatd, avand Autorizatia nr. 106 din data de 18.03.2021

2. Domeniile autorizate in care au lucrat pe parcursul anului persoanele cu handicap/invalide gradul lll si activitatea prestata:

Nr. |Domeniile autorizate in care au Descrierea activitatii prestate
crt. lucrat de catre persoanele cu handicap/invalide gradul 1li
pe parcursul anului persoanele

cu handicap/invalide gradul Ill

Cod CAEN 7810 Activitati ale Analistul de resurse umane desfasoara activ specifice ag de
agentiilor de plasare a fortei de plasare a fortei de munca,recrutare si selectie, aplicare si
munca interpretare de teste. Mentine permanent legatura cu clientji

Deasemenea, Analistul Resurse Umane asigura prestarea

L serviciilor de furnizare si management al fortei de munca, prin

Cod CAEN 7830 Serviciide | .17 2063 urmatoarelor tipuri de activitati: evaluare de personal,

R m.a:%amumsma 2 | studii de fluctuatie, studii si implementarea de solufii cu privire la
forgei de munce retentia si buna integrare a angajatilor, realizarea de sesiuni de

induction training si exit-interview, propunerea si justificarea
necesitatii de organizare de cursuri suplimentare, de ex, cursuri de
prim ajutor sau notiuni de baza IT, pentru angajati

Asigura prestarea serviciilor de elaborare si aplicare a
chestionarelor de opinii $i evaluare, respectiv servicii de sondare a




Cod CAEN 7320 Activitati de
studiere a pietei si de sondare
a opiniei publice

Cod CAEN 8899 Alte activitati
de asistenta sociala fara cazare
n.ca

opiniei publice despre probleme politice, economice si sociale,
inclusiv analiza statistica a rezultatelor

Activitati educationale de consiliere si orientare, in special in
cariera. Contribuie la suporturi de curs sau diferite procese de
dezvoltare pentru echipele interne de recrutare ale clientilor care
solicité ajutor extern in pregétirea si eficientizarea echipei propuse
de recrutare candidati care au dificultati majore in identificarea sau
pastrarea unui loc de munca.

Desfasoara diverse activitati educationale de evaluare si testare - in
special de evaluare a intereselor pentru diverse meserii sau
companii, a experientei pretinse in CV, aplicarea testelor de limbi
stréine cu grile de corectare. Realizeaza diverse procese de
consiliere si orientare,in cariera.

Participa activ la activitatile si proiectele de consultanta in HR

Cod CAEN 8560 Activitati de
servicii suport pentru
invatamant

Asistentul social acorda asisten{a specializaia pers cu
dizab, in vederea integrarii, org si gestioneaza activ pers cu dizab,
monitorizeaza evolutia si face propuneri referitoare la functiile pe
care pot evolua

Desfasoara activitati educationale de evaluare si testare precum si
activititi de consiliere si orientare

Cod CAEN 8129 Alte activitati

de curatenie

Agent curatenie cladiri si mij se ocupa in
principal cu curatenia in incinte. Activititile pot fi prestate atét la

sediul companiei, cat si la sediile clientilor care contracteaza servicii

de curatenie.La solicitarea clientilor se presteaza si activitati de

dezinfectare si servicii conexe

Cod CAEN 6311 Prelucrarea
datelor, administrarea paginilor
web si activitati conexe

Administratorul de baze de date desfasoara activitati de
prelucrare a datelor furnizate de catre clienti Servicii de introducere
a datelor




Cod CAEN 6202 Activitati de
consultanta in tehnologia
informatiei

Cod CAEN 6201 Activitati de
realizare a soft-ului la comanda
(software orientat client)

Cod CAEN 6209 Alte activitati
de servicii privind tehnologia
informatiei

Cod CAEN 6203 Activitati de
management (gestiune si
exploatare) a mijloacelor de
calcul

Asigura organizarea si implementarea de servicii de planificare si
proiectare a sistemelor de calculatoare (hardware, software si
tehnologii de comunicatii) Servicii de consultanta specifica si servicii
care includ si activitatea de pregatire a utilizatorilor

Cod CAEN 6202 Activitati de
consultanta in tehnologia
inf tiei

Managerul de tehnologia informatiilor si comunicatii realizeaza
impreuna cu echipa activitati de prestare a serviciilor de realizare a
soft-ului la comanda si serviciile conexe acestui tip de activitate

Cod CAEN 8211 Activitati
combinate de secretariat

Cod CAEN 8219 Activitati de
fotocopiere, de pregétire a
documentelor si alte activitati
specializate de secretariat

Asistentul Manager Asistentul Manager se ocupa in principal cu
gestionea contactelor de afaceri, corespondenia cu partenerii de
afaceri ai organizatiei, comunicarea interpersonald cu persoanele
implicate in realizarea contractelor, gestionarea informatjilor
obtinute in desfasurarea activitatii proprii si a personalului
subordonat, analiza informatiilor semnificative obfinute in
desfasurarea activitaii proprii $i a personalului subordonat,
administrarea documentatiei, optimizarea fortei de munca din
subordine, promovarea initiativelor personalului din subordine,
coordonarea perfectionrii fortei de munca din subordine, precum si
cu raportarea activitatii proprii si a departamentelor din subordine
cétre conducere.

Se ocupa de realizarea activitatilor de prestare a serviciilor
specializate de secretariat, serviciilor combinate de secretariat.

Realizeaza si se implica Tn activitati de fotocopiere, de pregatire a
doc si alte activitati specializate de secretariat




Asigura suport administrativ pentru cursuri de formare,
multiplicarea, legarea, indosarierea si pregatirea materialelor pentru
cursanii la cursurile org; organizare planning pentru logistica
necesara implementarii diverselor tipuri de programe; oferirea de
suport permanent

Cod CAEN 7311 Activitati ale
agentiilor de publicitate

Cod CAEN 5819 Alte activitati
de editar

Cod CAEN 8230 Activitati de
organizare a expozitiilor,
targurilor si congreselor

Organizatorul de productie realizeaza activitati complexe de
servicii de publicitate si de promovare inclusiv consultanta, servicii
de creatie, productia de material publicitar, -crearea si realizarea
campaniilor publicitare: -crearea si plasarea reclamelor in ziare, pe
Internet si alte mijloace de media, desfasurarea campaniilor de
marketing si a altor servicii publicitare in scopul atragerii si retinerii
clientilor -promotii de produse -activitati de marketing prin punctele
de vanzare -publicitate directa prin posta

Realizeaza si alte activitati de editare: personalizéri outdoor si
indoor, realizarea si printarea de cataloage, fotografii, formulare
tipizate, foi cu antet, formulare diverse, revizuire si multiplicare de
materiale publicitare /promotionale — in limitele echipamentelor
tehnice detinute de compania Ability HUB, sau puse la dispozitie de
clientul pentru care se realizeaza materialele.

Se ocupa cu toate sarcinile necesare pentru organizarea,
promovarea si/sau administrarea de evenimente, cum ar fi
congrese, conventii, conferinte si intruniri, fie ca include sau nu
administrarea si asigurarea personalului necesar pentru a opera
facilitatile in care au loc aceste evenimente

Realizeaza activitati de ambalare pe baza de tarif sau comision,
indiferent daca sunt sau nu implicate procese automatizate

Cod CAEN 7311 Activitati ale
agentiilor de publicitate

ialistul in relatii publice, dezvolia si realizeaza impreuna cu
echipa activitatile specifice, ca de ex: consultatii, indrumare si

asistenta operationala, inclusiv activitati de lobby, pentru firme si
alte organizatii in domeniul relatiilor publice si al comunicarii.




Re
d

Cod CAEN 5819 Alte activitati
de editare

Realizeaza alte activitati de editare cataloage, in conformitate cu

alizarea unor activ complexe ale ag de pub- serv de publicitate si
e promovare, inclusiv consultantd, serv de creatie, productia de
material publicitar

solicitarile clientilor (personalizari outdoor si indoor, editarea,
realizarea si publicarea de cataloage, fotografii, carti postale,
formulare tipizate, foi cu antet, formulare diverse, revizuire si

multiplicare de materiale publicitare / promotionale)

cod CAEN 8219 Activitati de
fotocopiere, de pregatire a
documentelor si alte activitati
specializate de secretariat

Cod CAEN 7320 Activitati de
studiere a pietei si de sondare
a opiniei publice

E

Cod CAEN 8211 Activitati
combinate de secretariat

Cod CAEN 7022, Activitati de

pregatire a documentelor si alte activitati specializate de secretariat

Realizeaza procesele si proiectele de studiere si sondare a opiniei

Secretara realizeaza si se implica in activitati de fotocopiere, de

ste responsabila cu asigurarea prestarii urmatoarelor servicii catre
clientii externi: multipicarea, legarea, indosarierea si pregatirea
materialelor pentru cursanti la cursurile organizate;

publice

Asigura combinatii de servicii de secretariat, cum sunt receptia,

planificarea financiara, facturarea si pastrarea evidentelor, servicii

de personal si de corespondentd, etc. pentru altii, pe baza de
contract sau comision,

Se implicd activ in dezvoltarea si prestarea serviciilor de
consultanta in domeniul administrativ: interventie administrativa,
dosare personal, arhivare dosare fosti angajati, prelucrare

consultanta pentru afaceri si electronica documenatie.
management
Sprijina activitatea Ass Manag, Analistului RU, Ass Social sia
celorlalti colegi implicati in livrarea diverselor servicii sau
implementarea diverselor proiecte.

10 Cod CAEN 8560 Activitati de Formatorul este specialistul in formare care proiecteaza,
servicii suport penfru deruleaza, evalueaza si revizuieste activitai teoretice / practice i /

invatamant vatamant sau programe de formare si dezvoltare a competentelor

profesionale, derulate in institutii specializate sau la locul de munca.




Este responsabil de organizarea de activitati educationale de
consiliere de orientare, in sepcial in cariera peniru candidati care au
dificultati majore in identificarea sau pastrarea unui loc de munca,
Activitati educationale de evaluare si testare- in special de evaluare
a intereslor pentru diverse meserii sau companii, a experientei
pretinse in CV, aplicarea testelor de limbi straine cu grile de

corectare)

cod CAEN 8219 Activitati de
fotocopiere, de pregatire a

documentelor si alte activitati
specializate de secretariat

Cod CAEN 8211 Activitati
combinate de secretariat

tor introducere, Validare si Prelucrare date realizeaza si
se implica in activitati de fotocopiere, de pregatire a documentelor si
alte activitati specializate de secretariat

Este responsabild cu asigurarea prestarii urmatoarelor servicii catre
clientii externi: multipicarea, legarea, indosarierea si pregatirea
materialelor pentru cursanti la cursurile organizate;

Se implica activ in dezvoltarea si prestarea serviciilor de
consultanta in domeniul administrativ: interventie administrativa,
dosare personal, arhivare dosare fosti angajati, prelucrare
electronica documenatie.

3. In anul 2023, personalul angajat in cadrul unitatii protejate autorizate, pe fiecare luna in parte, a fost urmatorul:




Luna 01|02 | 03|04 |05 (06|07 |08 0910|1112

Total angajati 16 (16 (15 (16 15 (14 {16 |13 9 9 |8 9
Numar persoane cu handicapfinvalide (15 [14 |13 (14 |13 12 |14 i1 8 7 7
igradul I

Procent cumulat numéar persoane cu mu..\.ujﬂ.m 86.66(87.5 [86.66(86.71|87.5 (84.62/88.8888.88/87.5 (77.77|
handicap/invalide gradul IIl (%)

Timpul de lucru al tuturor angajatilor (nr.[781 (10401170908 [1136{960 (789 |905 |650 (630 |622 |595

total de ore)

?BU:_ de lucru al persoanelor cu 761 |860 [|963 [746 |938 |[780 |600 [708 |S538 470 |454 |355
handicap/invalide gradul lll (nr. total de

lore)

Procent cumulat timp de lucru al w.\.ﬁ_mm.mwﬁw.wu_mn.Hmﬁw.mquu.wm 176.0478.23|82.77(74.60(72.99/59.66
ipersoanelor

cu handicap/invalide gradul (Il din timpul|

de lucru cumulat al tuturor angajatilor

4. Pentru situatia din luna decembrie 2023 anexam, in copie, certificate conform cu originalul, rapoartele per salariat (extrase din REVISAL
sau REGES) ale persoanelor cu handicap/invalide gradul Il1.

5. Numarul de contracte rezervate incheiate in baza Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, 0 si
valoarea totald a acestora, fara TVA Q

6. Numarul de contracte incheiate in sensul prevederilor art. 78 alin. (3) lit. b) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, 46 si valoarea totala a acestora, fara TVA
5263591.42 lei.




7. Cifra de afaceri, fara TVA, aferenta doar in situatia existentei acordurilor de parteneriat si a contractelor comerciale incheiate in baza Legii
nr. 448/2006, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, 5263591.42 lei.

Raportul anual de activitate al unitatii protejate autorizate DIB PRODUCTIE SI SERVICII SRL este publicat pe site-ul propriu, la adresa
https://abilityhub.ro/




