ANEXA Nr. 7 la proceduri

RAPORT DE ACTIVITATE
pentru anul 2021

Unitatea protejata autorizata
DIB Productie si Servicii SRL

in conformitate cu prevederile art. 82 alin. (2) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, va transmitem raportul de activitate al unitatii protejate autorizate.

1 DIB Productie si Servicii SRL, cu sediul in localitatea Bucuresti str . Maior Atanase lonescu . nr. 46 bl. .. N - o RN .et... . ap
judetul/sectorul 2, a fost autorizata sa functioneze ca unitate protejata, avand Autorizatia nr. 106 din data de 18.03.2021.

2. Domeniile autorizate in care au lucrat pe parcursul anului persoanele cu handicap/invalide gradul Ill si activitatea prestata:

Nr.| Domeniile autorizate in Descrierea activitatii prestate

crt. care au lucrat de catre persoanele cu handicap/invalide gradul IlI

pe parcursul anului
persoanele cu

handicap/invalide gradul lil

5819 Alte activitati de Organizator de productie:

editar L L _ ; )
Realizeaza activitati complexe de servicii de publicitate si de promovare inclusiv consultanta,

servicii de creatie, productia de material publicitar, -crearea si realizarea campaniilor
publicitare: -crearea si plasarea reclamelor in ziare, pe Internet si alte mijloace de media,
desfasurarea campaniilor de marketing si a altor servicii publicitare in scopul atragerii si
retinerii clientilor -promotii de produse -activitati de marketing prin punctele de vanzare -
publicitate directa prin posta.

Realizeaza si alte activitati de editare: personalizari outdoor si indoor, realizarea si printarea
de cataloage, fotografii, formulare tipizate, foi cu antet, formulare diverse, revizuire si
multiplicare de materiale publicitare /promotionale — in limitele echipamentelor tehnice




6201 Activitati de
realizare a soft-ului la
comanda (software orientat
client)

detinute de compania Ability HUB, sau puse la dispozitie de clientul pentru care se realizeaza
materialele.

Se ocupa cu toate sarcinile necesare pentru organizarea, promovarea si/sau administrarea
de evenimente, cum ar fi congrese, conventii, conferinte si intruniri, fie ca include sau nu
administrarea si asigurarea personalului necesar pentru a opera facilitatile in care au loc

aceste evenimente

Specialist in relatii publice:

Realizeaza alte activitati de editare cataloage, in conformitate cu solicitarile clientilor
(personalizari outdoor si indoor, editarea, realizarea si publicarea de cataloage, fotografii,
carti postale, formulare tipizate, foi cu antet, formulare diverse, revizuire si multiplicare de

materiale publicitare / promotionale);

Manager de tehnologia informatiilor si comunicatii:

Activitati de consultanta in tehnologia informatiei;

Planificarea resurselor gestionate;

6202 Activitati de
consultanta Tn tehnologia
informatiei

Coordonarea activitatii departamentului de informatica;

Supervizarea proiectarii / reproiectarii de solutii complexe IT&C;

5.

6203 Activitati de
management (gestiune si
exploatare) a mijloacelor de
calcul

| 6209 Alte activitati de
servicii privind tehnologia
informatiei

Monitorizarea implementarii si functionarii solutiilor IT&C;
Recrutarea, selectarea si instruirea de personal specializat;

Asigurarea instruirii personalului pentru utilizarea tehnologiilor IT&C; Activitatile Managerului
in tehnologia informatiilor si comunicatii se pot desfasura atat la sediul/sediile
secundare/puncte de lucru ale angajatorului, cat si la clienti (terti)

Activitatea se clasifica, conform cerintelor interne, in urmatoarele sarcini:

~ Realizeaza impreuna cu echipa livrarea altor activitati privind tehnologia informatiei si
activitati conexe, cum ar fi: -servicii de recuperare a informatiilor din calculatoare in
caz de dezastru -instalarea calculatoarelor personale -servicii de instalare a software.




Realizeaza impreuna cu echipa activitatile de reparatii ale echipamntelor electrice,
calculatoarelor si a echipamentelor periferice. Repararea echipamentului electronic,
cum ar fi calculatoarele, masinile de calculat si echipamentele periferice

La cererea clientilor, Managerul in tehnologia informatiilor si comunicatii
organizeaza si livreaza servicii de asamblare a calculatoarelor electronice, cum ar fi
calculatoare de viteza si capacitate de stocare mare, calculatoare de birou,
calculatoare portabile si servere precum si dispozitive de stocare si de intrare/iesire
(imprimante, monitoare, tastaturi). Calculatoarele pot fi analogice, digitale sau hibride.
Acest serviciu este personalizat si dezvoltat in continuare gratie solicitarilor,
diversificate ale clientilor, acestea reprezentand o provocare de creativitate si
permanenta dezvoltare pentru echipa noastra.

Desemenea asigura clientilor potentiali, servicii precum repararea si intretinerea de:

calculatoare de birou

calculatoare portabile (laptop-uri)

unitati de disc magnetic, unitati optice si alte dispozitive de stocare
unitati de disc optic (CD-RW, CD-ROM, DVD-ROM,. DVD-RW)
imprimante

monitoare

tastatun

mouse-uri

joystick-uri si accesorii pentru acestea

modemuri interne si externe

terminale de computer specializate

servere

scanere, inclusiv scanere pentru coduri de bare

cititoare de cartele inteligente (smart card)

casti diverse

proiectoare pentru calculator

Realizeaza impreuna cu echipa activitatile de inchiriere de masini si echipamente de
birou (inclusiv calculatoare), precum si servicile de mentenanta a acestora - servicii
de inchiriere de masini si echipamente de birou, fara operator:

computere si echipamente periferice

masini de multiplicat, masini de scris si masini de prelucrare a textelor

masini si echipamente de contabilizat: case de inregistrare, masini de calculat
electronice, etc.




”~

mobilier de birou

Realizeaza impreuna cu echipa activitatle de reparare a echipamentelor de
comunicatii cum ar fi: telefoane fara fir, telefoane celulare, echipamente modem, fax-
uri, echipament de transmitere pentru comunicatii (de exemplu: routere, punti,
modemuri), aparate de radio emisie-receptie, camere profesionale video si de
televiziune

Se ocupa cu activitati ale portalurilor web:
servicii de operare a site-urilor web care folosesc un motor de cautare pentru a genera
si intretine bazele de date extensibile cu adrese Internet, intr-un format usor de cautat
servicii de operare a altor site-uri web care actioneaza ca portaluri pentru Internet, cum
sunt site-urile media care ofera un continut actualizat periodic
realizarea si dezvoltarea de site-uri web, in limita competentelor si cunostintelor
aplicate ale echipei noastre.
Realizeaza impreuna cu echipa activitati de prestare a realizarea prestarii serviciilor
de realizare a soft-ului la comanda si serviciile conexe acestui tip de activitate.. Este
asemenea inclusa scrierea de programe urmand indicatiile utilizatorilor (programe
orientate pe client).
Serviciile prestate sunt:
proiectarea structurii si continutului si/sau scrierea codului de calculator necesar pentru
a crea si implementa:
=  sisteme software
= aplicatii software
= baze de date
= pagini web
= adaptarea software-ului potrivit cerintelor specifice, adica modificarea si
configurarea unei aplicatii existente astfel incat devine compatibila si functionala,
potrivit mediului sistemului informatic al clientului

Realizeaza impreuna cu echipa implementarea de proiecte care presupun
planificarea si proiectarea sistemelor de calculatoare ce integreaza hardware,




6311 Prelucrarea n.mﬂm_oﬂ_
administrarea paginilor web
si activitati conexe

7022  Activitati de
consultanta pentru afaceri
si management

software si tehnologii de comunicatii. Serviciile de consultanta pot include si
activitatea de pregatire a utilizatorilor.

Presteaza activitati de management si exploatare, in locatie, a sistemelor de
calculatoare ale clientilor si/sau a facilitatilor de prelucrare a datelor, precum si
serviciile conexe pentru acestea.

Administrator de baze de date
Desfasoara activitati de prelucrare a datelor furnizate de catre clienti Servicii de introducere a datelor

Asigura organizarea si implementarea de servicii de planificare si proiectare a sistemelor de
calculatoare (hardware, software si tehnologii de comunicatii) Servicii de consultanta specifica si servicii
care includ si activitatea de pregatire a utilizatorilor

Expert accesare fonduri europene

Se ocupa in principal cu activitatea de accesare a liniilor de finantare din fonduri europene, nationale
sau alte surse de finantare;

Monitorizeaza linii finantare in functie de domeniul d einteres si obiectivele clientilor care solicita servicii
in acest sens;

Identifica oportunitati de finantare, si adigura sesiuni de consiliere pentru client, in alegerea celei mai
bune optiuni;

Pregateste elaborarea proiectului

Secretara

Se implica activ n dezvoltarea si prestarea serviciilor de consultanta in domeniul administrativ:
interventie administrativa, dosare personal, arhivare dosare fosti angajati, prelucrare electronica
documenatie.

Sprijina activitatea Ass Manag, Analistului RU, Ass Social si a celorlalti colegi implicati in livrarea

diverselor servicii sau implementarea diverselor proiecte.

7311 Activitati ale
agentiilor de publicitate

Asistent Manager




Asigura suport administrativ pentru cursuri de formare, multiplicarea, _mmm_,mm. indosarierea si pregétirea
materialelor pentru cursanti la cursurile org; organizare planning pentru logistica necesara implementérii
diverselor tipuri de programe; oferirea de suport permanent

Specialist in relatii publice

Dezvolta si realizeaza impreuna cu echipa activitatile specifice, ca de ex: consultatii, indrumare si
asistenta operationala, inclusiv activitati de lobby, pentru firme si alte organizatii in domeniul relatiilor
publice si al comunicarii.

Realizarea unor activ complexe ale ag de pub- serv de publicitate si de promovare, inclusiv consultanta,
serv de creatie, productia de material publicitar

7320 Activitati de
studiere a pietei si de
sondare a opiniei publice

Analist Resurse Umane

Activitati educationale de consiliere si orientare, in special in cariera. Contribuie la suporturi de curs sau

diferite procese de dezvoltare pentru echipele intere de recrutare ale clientilor care solicita ajutor

extern in pregatirea si eficientizarea echipei propuse de recrutare candidati care au dificultati majore in
identificarea sau pastrarea unui loc de munca.

Desfasoara diverse activitati educationale de evaluare si testare - in special de evaluare a intereselor
pentru diverse meserii sau companii, a experientei pretinse in CV, aplicarea testelor de limbi stréine cu
grile de corectare. Realizeaza diverse procese de consiliere si orientare,in cariera.

Participa activ la activitatile si proiectele de consultanta in HR

Secretara

Asigura combinatii de servicii de secretariat, cum sunt receptia, planificarea financiara, facturarea si
pastrarea evidentelor, servicii de personal si de corespondenta, etc. pentru altii, pe baza de contract
sau comision.

10.

7810  Activitati ale
agentiilor de plasare a
fortei de munca

Analist Resurse Umane




7830 Servicii de furnizare

Desfasoara activ specifice ag de plasare a fortei de munca recrutare si selectie, aplicare si

ik si management a fortei de interpretare de teste. Mentine permanent legatura cu clientii
munca
Deasemenea, Analistul Resurse Umane asigura prestarea serviciilor de furnizare si management al
fortei de munca, prin realizarea urmatoarelor tipuri de activitati: evaluare de personal, studii de
fluctuatie, studii si implementarea de solutii cu privire la retentia si buna integrare a angajatilor,
realizarea de sesiuni de induction training si exit-interview, propunerea si justificarea necesitatii de
organizare de
12, 8129 Alte activitati de Agent de Curitenie

curatenie

Se ocupa in principal cu curatenia in incinte. Activitatile pot fi prestate atat la sediul companiei, cat si la
sediile clientilor care contracteaza servicii de curatenie.La solicitarea clientilor se presteaza si activitati

de dezinfectare si servicii conexe




8211

Activitati combinate
de secretariat

8219  Activitati de
fotocopiere, de pregatire a
documentelor si alte
activitati specializate de

secretariat

Asistent Manager

Asistentul Manager se ocupa in principal cu gestionea contactelor de afaceri, corespondenta cu
partenerii de afaceri ai organizatiei, comunicarea interpersonala cu persoanele implicate in realizarea
contractelor, gestionarea informatiilor obtinute in desfasurarea activitatii proprii si a personalului
subordonat, analiza informatiilor semnificative obtinute in desfasurarea activitatii proprii si a
personalului subordonat, administrarea documentatiei, optimizarea fortei de munca din subordine.
promovarea initiativelor personalului din subordine, coordonarea perfectionarii fortei de munca din
subordine, precum si cu raportarea activitatii proprii si a departamentelor din subordine cétre

conducere.

Se ocupa in principal cu gestionea contactelor de afaceri, corespondenta cu partenerii de
afaceri ai organizatiei, comunicarea interpersonala cu persoanele implicate in realizarea
contractelor, gestionarea informatiilor obtinute in desfasurarea activitatii proprii si a
personalului subordonat, analiza informatiilor semnificative obtinute in desfasurarea activitatii
proprii si a personalului subordonat, administrarea documentatiei, optimizarea fortei de
munca din subordine, promovarea initiativelor personalului din subordine, coordonarea
perfectionarii fortei de munca din subordine, precum si cu raportarea activitatii proprii si a

departamentelor din subordine céatre conducere.
Secretara

Asigura combinatii de servicii de secretariat, cum sunt receptia, planificarea financiara,
facturarea si pastrarea evidentelor, servicii de personal si de corespondenta, etc. pentru altii,

pe baza de contract sau comision.




Realizeaza si se implica in activitati de fotocopiere, de pregatire a documentelor si alte

activitati specializate de secretariat

Este responsabila cu asigurarea prestarii urmatoarelor servicii catre clientii externi:
multipicarea, legarea, indosarierea si pregatirea materialelor pentru cursanti la cursurile

organizate;

8230 Activitati de
organizare a expozitiilor,
targurilor si congreselor

Organizator de productie

Se ocupa cu toate sarcinile necesare pentru organizarea, promovarea si/sau administrarea de
evenimente, cum ar fi congrese, conventii, conferinte si intruniri, fie ca include sau nu administrarea si
asigurarea personalului necesar pentru a opera facilitatile in care au loc aceste evenimente

8560 Activitati de servicii
suport pentru invatamant
vatamant

Asistent social
Desfasoara activitati educationale de evaluare si testare precum si activitati de consiliere si orientare

Formator

Este specialistul in formare care proiecteaza, deruleaza, evalueaza si revizuieste activitati teoretice /
practice si / sau programe de formare si dezvoltare a competentelor profesionale, derulate in institutii
specializate sau la locul de munca.

8899 Alte activitati de
asistenta sociala fara
cazare n.c.a

Asistent social

Acorda asistenta specializata pers cu dizab, in vederea integrérii, org si gestioneaza activ pers cu
dizab, monitorizeaza evolutia si face propuneri referitoare la functiile pe care pot evolua




3. In anul 2021, personalul angajat in cadrul unitatii protejate autorizate, pe fiecare luna in parte, a fost urmatorul:

Luna 01{02)03|04)05|06|07| 08/ 09|10 11 12
Total angajati 1M1 11 (14 12 (14 114 (12 13 |15 [13 12 |12
Numar persoane cu handicap/invalide 7 6 L 9 11 (119 |10 |11 10 |8 8
gradul 111
= o, [+] ﬂl_ nxu ch\m- 0, 0, 0, 0, 0 0,
Procent cumulat numéar persoane cu 64% [55% 79% [79%|75%(77% (73%|77%|67% |67%

handicap/invalide gradul lll (%)

' Timpul de lucru al tuturor angajatilor (nr. 290 |300 386 [609 614 |577 (596 [662 |752 |726 |700 |764

ﬁ_ de ore)

Timpul de lucru al persoanelor cu 210 200 [256 (357 {334 [302 (330 [354 |434 [556 |378 |404
handicap/invalide gradul lll (nr. total de ore)

o,
Procent cumulat timp de lucru al 72% 67% P |59% [54% |52%[55%53% [58%|77%549% [539%

persoanelor
cu handicap/invalide gradul lll din timpul de

lucru cumulat al tuturor angajatilor

4. Pentru situatia din luna decembrie 2021 anexam, in copie, certificate conform cu originalul, rapoartele per salariat (extrase din REVISAL

sau REGES) ale persoanelor cu handicap/invalide gradul lii.
5. Numarul de contracte rezervate incheiate in baza Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, 0 contracte

si valoarea totala a acestora, fira TVA 0 lei.




6. Numarul de contracte incheiate in sensul prevederilor art. 78 alin. (3) lit. b) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor

persoanelor cu handicap, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare 9 contracte si valoarea totald a acestora, fara TVA 344985.74 lei

7. Cifra de afaceri, fara TVA, aferenta doar in situatia existentei acordurilor de parteneriat (3 acorduri de parteneriat fara contract) si a contractelor

comerciale incheiate in baza Legii nr. 448/2006, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, 371985.74 lei

Raportul anual de activitate al unitatii protejate autorizate DIB Productie si Servicii SRL este publicat pe site-ul propriu, la adresa
https://abilityhub.ro/stiri/




